[image: image1.jpg]YHUBEP3UTET Y BEOTPAIY

BHOJIOLIKH OAKYITET

CryAeHTCcKmM Tpr 16

11000 BEOTPAA

Peny6banka CPBUJA

Tea: +381 11 2186 635

Pakc: +381 11 2638 500
E-nowura: dekanat@bio.bg.ac.rs





КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

за ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ 

БРОЈ - У - 4/ 2020
УСЛУГЕ ШТАМПАЊА ПУБЛИКАЦИЈА, УЏБЕНИКА, ПРАКТИКУМА 

И СЛИЧНО ЗА ПОТРЕБЕ
 БИОЛОШКОГ ФАКУЛТЕТА У БЕОГРАДУ
„Интернет“ адреса: www.bio.bg.ac.rs

РОК ЗА ДОСТАВЉАЊЕ ПОНУДА:

01.06.2020. до 09:30 h
________________________________________________________________________
Београд, MAJ. 2020. године
На основу чл. 39., 52. став 2. и 61. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС", број 124/2012, 14/15 и 68/15, у даљем тексту: Закон), члана 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова ( „Службени гласник РС", број 86/2015), Одлуке о покретању поступка јавне набавке мале вредности број 21/18 – 18.05.2020. године и Решења о образовању Комисије за јавну набавку мале вредности 21/19 – 18.05.2020. године, припремљена је:

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

у поступку јавне набавке мале вредности услуга:

УСЛУГЕ ШТАМПАЊА ПУБЛИКАЦИЈА, УЏБЕНИКА, ПРАКТИКУМА 

И СЛИЧНО ЗА ПОТРЕБЕ

 БИОЛОШКОГ ФАКУЛТЕТА У БЕОГРАДУ
ЈН број - У - 4/ 2020
	Поглавље
	Назив поглавља

	I - II
	Општи подаци о јавној набавци

	III
	Врста; техничке карактеристике;

	IV
	Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова

	V
	Упутство понуђачима како да сачине понуду 

	VI
	Образац понуде са  обрасцем структуре цене

	VII
	Предлог текста уговора 

	VIII - XIII
	Обрасци конкурсне документације


Конкурсна документација садржи 40 страна.
I 
ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу

Универзитет у Београду – Биолошки факултет

Адреса: Студентски трг бр. 16

ПИБ: 100043776

Матични број: 07048599
Број рачуна: 840-1814666-61

Шифра делатности: 8542

Регистарски број: 6014242523

Интернет страница Наручиоца: www.bio.bg.ac.rs
2. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом.

3. Предмет јавне набавке


Предмет јавне набавке број - У-4/2020 су услуге: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду.
  Предмет јавне набавке је  ближе одређен у поглављу III – Техничке спецификације предмета јавне набавке.
Позив за подношење понуда за предметну јавну набавку је објављен на Порталу јавних набавки и на интернет страници  Наручиоца: www.bio.bg.ac.rs
4. Циљ поступка

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења Уговора о јавној набавци.

5. Резервисана јавна набавка

Није у питању резервисана јавна набавка.

6. Електронска лицитација

Не спроводи се електронска лицитација.

7. Контакт (лице или служба)

Референт за јавне набавке – Анита Симић – nabavke@bio.bg.ac.rs
8. Рок у којем ће Наручилац донети одлуку о додели Уговора

      Одлуку о додели уговора, Наручилац ће донети у законски одређеном року oд 10 (десет) дана од дана отварања понуда.
9. На ову набавку ће се примењивати:
-  Закон о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/2012, 14/15 и 68/2015; у даљем тексту: ЗЈН); 

 - Правилник  о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/2015);

- остали релевантни подзаконски акти којима се уређују јавне набавке,   


- Закон о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“ бр. 33/97 и 31/01, „Службени гласник РС“ број 30/10) - у делу који није регулисан Законом о јавним набавкама;


- Закон о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Службени гласник РС“ број 119/2012);


-  Закон о облигационим односима након потписивања уговора о јавној набавци, у делу који није супротан императивним одредбама Закона о јавним набавкама;


-  Одлукa  о ближим условима, садржини и начину вођења  регистра меница и овлашћења (''Службени гласник РС'', бр. 56/2011);

- Закон о планирању и изградњи ("Сл. гласник РС", бр. 72/2009, 81/2009 - испр., 64/2010 – одлука УС, 24/2011, 121/2012, 42/2013 - одлука УС, 50/2013 - одлука УС, 98/2013 - одлука УС, 132/2014 и 145/2014)

- други релевантни закони и подзаконски прописи.
II  

ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ


 1.Предмет јавне набавке број - У - 4/2020 су услуге: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду.
Техничка спецификација дефинисанa je у поглављу III конкурсне документације.

· Назив и ознака из општег речника набавки: 

798000000 - Услуге штампања и сродне услуге
III 
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (ОПИС) ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ
Предмет јавне набавке број - У-4/2020 су услуге: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду.

Како би се на правилан начин утврдиле цене формиране су оквирне техничке спецификације које би испуниле захтеве за потребама Биолошког факултета у Београду. 


МИНИМАЛНИ ТЕНИЧКИ ЗАХТЕВИ

Прeдмeтнa нaбaвкa би између осталог oбухвaтила и следеће услуге штампе: 
Kњига 1

формат: 220 x 280 мм

обим: 284 стране + корице

папир: 170 гр мат кунстдрик (књижни блок)

          150 гр мат кунстдрук + лепенка 3 мм (корице)

          200 гр мат кунстдрук (форзец)

штампа: 4/4 (књижни блок)

              4/0 (пресвлака за корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: тврд шивени повез, са белом показном и капитал траком

тираж: 800 ком

Kњига 2

формат: А4

обим: 192 стране + корице

папир: 90 гр мат кунстдрик (књижни блок)

          300 гр мат кунстдрук (корице)

штампа: 4/4 (књижни блок)

             4/0 (корице)

пластификација: сјајна (корице)

повез: брош шивени повез  

тираж: 300 ком           

Kњига 3

формат: А4

обим: 120 страна + корице

папир: 90 гр офсетни (књижни блок)

         300 гр мат кунстдрук (корице)

штампа: 1/1 (књижни блок)

              4/0 (корице)

пластификација: сјајна (корице)

повез: брош шивени повез

тираж: 300 ком

Kњига 4

формат: Б5

обим: 288 страна + корице

папир: 130 гр мат кунстдрик (књижни блок)

         150 гр мат кунстдрук + лепенка 2 мм (корице)

         170 гр мат кунстдрук (форзец)

штампа: 4/4 (књижни блок)

            4/0 (пресвлака за корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: тврд шивени повез, са белом показном и капитал траком

тираж: 300 ком  

Kњига 5

формат: Б5

обим: 192 стране + корице

папир: 80 гр офсетни (књижни блок)

          300 гр мат кунстдрук(корице)

штампа: 2/2 (књижни блок)

              4/0 (корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: брош шивени повез

тираж: 500 ком

Хербаријум

формат: 340 x 460 мм

папир: кунстдрук 150 гр, лепенка 2 мм 

штампа: 4/0

пластификација: сјајна 1/0

дорада: израда корице и бушење рупа, провлачење 3 м беле траке

тираж: 1.000 ком

Листови за хербаријум

формат: А2 (420 x 594 мм)

папир: 80 гр офсетни

штампа: 1/0

дорада: савијање са А2 на А3 и паковање по 80 ком

тираж: 30.000 ком

Тврда фасцикла

формат: 230 x 320 x 35 мм

папир: 150 гр кунстдрук каширан на лепенку 2 мм

          170 гр офсетни (унутрашњи део)

штампа: 4/0 

пластификација: мат 1/0

дорада: израда тврде фасцикле са ластишем

тираж: 300 ком

Магнети

формат: 70 x 50 мм

обим: једна врста

штампа: 4/0

пластификација: сјајна 1/0

дорада: каширање на магнетну фолију и штанцовање специјалног облика

тираж: 2000 ком

Kеса

формат: 270 x 350 x 90 мм

папир: 170 гр кунстдрук

штампа: 2/0 

пластификација: сјајна 1/0

дорада: израда кесе са ојачањима и упреденим ручкама

тираж: 300 ком

Kоверте

формат: 190 x 260 мм

материјал: готове самолепљиве коверте без прозора

штампа: 1/0

тираж: 1000 ком

Kоверте

формат: 230 x 110 мм

материјал: готове самолепљиве коверте без прозора

штампа: 1/0  

тираж: 1000 ком

Улазнице

формат: 200 x 65 мм

обим: једна врста

папир: 130 гр кунстдрук

штампа: 4/4 ЦМYK

дорада: перфорација, нумерација на два места,

           повезивање 100 улазница по блоку 

тираж: 10.000 ком

Стони календар

формат: 200 x 140 мм (листови)

обим: 13 листова + носач листова

материјал: 200 гр кунстдрук (листови)

             150 гр кунстрдук, лепенка 1,9 мм (носач)

штампа: 4/4 (листови)

            4/0 (пресвлака за носач)

пластификација: мат 1/0 пресвлака носача

дорада: каширање носача, спирални повез по дужој страни

тираж: 200 ком


 
Између осталог услуге штампе би по потреби Наручиоца обухватиле и: изрaду пoстeрa, плaкaтa, нaлeпницa, сликa, израду пропагандног и рекламног материјала, услугу израде кеса, торби, футрола и др, услугу пластификације, коричења и друге неспоменуте услуге за потребе Наручиоца.

Јавна набавка се спроводи према оквирним количинама назначеним у техничкој спецификацији и Обрасцу понуде, а које прецизније одређује Наручилац према насталим потребама, сукцесивно, са роком испоруке не дужим од 7 дана, од дана пријема наруџбе Наручиоца. 


Поруџбине, испоруке и плаћање ће бити сукцесивне, по појединачно обављеној услузи.


Предмет извршене услуге се испоручује на адресу коју би Наручилац унапред дефинисао са добављачем, а минимум 2 (два) дана пре испоруке.


Понуђач је у обавези да предмет извршене услуге достави и на неку другу локацију, по захтеву Наручиоца, коју он одреди.

Наручилац и понуђач са којим буде закључен уговор ће приликом сваке испоруке контролисати квалитет предмета уговора. Услуга, која је предмет уговора, у свему мора да одговара задатим техничким карактеристикама, у супротном, приликом пријема лице наручиоца, задужено за праћење извршења угвора, утврђује недостатак у квалитету и испоруци извршене предметне услуге и очигледне грешке, сачињава рекламациони записник у којем наводи недостатке и утврђује рок за њихово отклањање, или замену, што је понуђач дужан да учини у року предвиђеним уговором.


У јединичне цене услуга морају бити урачунати и трошкови испоруке.


Услуге ће се вршити по основу закљученог уговора, највише до процењене вредности  јавне  набавке.

Наручилац није у обавези да утроши сва планирана средства која су означена као  укупна уговорна цена. 

У случају да се, услед непланираних околности, код Наручиоца појави потреба за производом који није наведен у техничкој спецификацији ове конкурсне документације, набавка истог ће се реализовати по ценама из ценовника понуђача, важећег у моменту уговарања овакве поруџбине. 

Понуђач је у обавези да обезбеди квалитет услуге у складу са свим стандардима и нормативима за штампарске услуге. Комплетан тираж штампаног материјала мора да буде идентичног квалитета, што се нарочито огледа у интензитету колора, оштрини и слично.


Штампање се врши на материјалу понуђача који мора да одговара траженом квалитету.


Понуђач је обавезан да прибави потребан материјал, припреми предлог дизајна и изврши графичку обраду - припрему за штампу (према предлогу који доставља Наручилац, мејлом или на цд-у), штампа и изврши завршну обраду.


Понуђач је обавезан да пре штампања достави пробни отисак (proof) на одобрење.


Наручилац није у обавези да наручи све услуге које су наведене у техничкој спецификацији јавне набавке и задржава право да прекорачи или смањи количине одређених ставки,у случају да се за то јави потреба. 


У случају утврђених недостатака у квалитету и обиму извршених услуга и квалитету и обиму одштампаног материјала, понуђач мора исте отклонити најкасније у року од 3 дана од момента пријема усмене или писмене рекламацијеод стране овлашћеног лица Наручиоца.


Графичка припрема и дизајн за сваку појединачну услугу морају бити урачунати у цену.


Трошкови сваког доласка и доставе падају на терет понуђача.

НАПОМЕНА: 


- Наручилац задржава право да одступи од наведеног асортимана из Обрасца понуде, као и навода да Наручилац не може унапред дефинисати потребне количине због чега ће се уговор доделити по систему оцењивања укупне цена понуде – УКУПНА ЦЕНА ЗА ПОРЕЂЕЊЕ .


- Понуђач је сагласан са могућношћу одступања од уговореног асортимана, као и навода да Наручилац не може унапред дефинисати потребне количине због чега ће се уговор доделити по систему оцењивања укупне цена понуде – УКУПНА ЦЕНА ЗА ПОРЕЂЕЊЕ .


 Напомена: Чланом 3, став 1, тач. 32) ЗЈН, прописано је да је одговарајућа она понуда која је благовремена и за коју је утврђено да потпуно испуњава све техничке спецификације.


У циљу оцене понуде као одговарајуће, понуђачи су обавезни да потпишу поглавље III (Врста; техничке карактеристике – спецификација) чиме потврђују да понуду подносе сагласно свим техничким захтевима Наручиоца, таксативно наведеним у поглављу III конкурсне документације, а које у потпуности разуме и прихвата.
У 
Дана: ___________________                         
                                                                                            Потпис овлашћеног лица понуђача
                                                       
            _______________________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, поглавље III мора бити потписано од стране овлашћеног лица сваког члана заједничке понуде. У том случају поглавље III копирати/штампати у потребном броју примерака.
IV

УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. ЗЈН 

И 

УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чланом 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
	ИЗЈАВА (модели изјава у прилогу конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	


	Р.бр
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ
	- доказ -

	
	Да је понуђач у претходне 3 године – (период 2017., 2018. и 2019. година) извршио најмање 2 услуге које имају исти предмет услуге.
(чл. 76, ст. 2 ЗЈН)
	- изјава на меморандуму  понуђача под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да је у претходне 3 године – (период 2017., 2018. и 2019. година) извршио најмање 2 услуге које имају исти предмет услуге
ИЛИ
- фотокопије уговора о извршеним услугама које имају исти предмет услуге


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3 и 4. и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке наведних у табеларном приказу додатних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4, у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4).
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (модел изјаве у прилогу конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача. 
· Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (модел изјаве у прилогу конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да затражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави копију доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова. Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

Уколико наручилац буде захтевао достављање доказа о испуњености обавезних и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке (свих или појединих доказа о испуњености услова), понуђач ће бити дужан да достави:

· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 

Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 

Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре,, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више зсконских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.


Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.


Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.


Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.


Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.


Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
V 
УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
Упутство понуђачима како да сачине понуду садржи податке о захтевима Наручиоца у погледу садржине понуде, као и услове под којима се спроводи поступак набавке.

Понуђачи морају испуњавати све услове за учешће у поступку јавне набавке одређене Законом о јавним набавкама, а понуду у целини припремају и подносе у складу са конкурсном документацијом и позивом.
1. Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена

Понуда се припрема и доставља на српском језику. Део понуде који се односи на доказивање понуђених техничких карактеристика, квалитет, техничку документацију, аутроризацију и сертификате може се доставити и на страном језику, и то на енглеском језику, осим ако конкурсном докуметацијом није другачије тражено. Наручилац задржава право да, уколико у поступку прегледа и оцене понуда утврди да би део понуде требало да буде преведен на српски језик одреди понуђачу примерен рок у којем је дужан да изврши превод тог дела понуде у смислу члана 93. Закона.

2. Начин на који понуда мора да буде сачињена

Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.


На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.


У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти или кутији је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди. 
Понуду доставити на адресу: Универзитет у Београду -  Биолошки факултет, Београд, Студентски трг 3 (зграда Филолошког факултета), десно крило зграде, II спрат, Деканат. Коверта са понудом мора имати ознаку "Понуда – не отварати“ –У– 4/2020– услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду.


Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране Наручиоца до 01.06.2020. године до 09:30 часова.

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.


Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

· Јавно отварање понуда одржаће се  01.06.2020. године са почетком  у 10:00 часова у просторијама Факултета на Студентском тргу бр. 3, десно крило зграде, II спрат, Институт за физиологију и биохемију,  соба 64.

Пре почетка поступка јавног отварања понуда, представници понуђача, који ће присуствовати поступку отварања понуда, дужни су да наручиоцу предају оверено овлашћење, на основу којег ће доказати овлашћење за учешће у поступку јавног отварања понуда.
Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварање вратити понуђачу неотворену, са назнаком да је поднета неблаговремена понуда.
3. Понуда мора да садржи:

1. попуњени, од стране понуђача потписани оверени сви делови обрасца понуде;  

2. доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. ЗЈН  на начин прецизиран конкурсном документацијом  и то за понуђача,  за чланове групе понуђача (уколико понуду подноси група понуђача)  и за подизвођача (уколико ће извршење набавке бити делимично поверено подизвођачу),  с тим да су обавезни услови и начин доказивања обавезних и дoдaтних услова таксативно набројани у поглављу IV конкурсне документације;

3. попуњене, од стране понуђача потписане остале изјаве које чине саставни део понуде, а  које су садржане у обрасцима који су саставни део конкурсне документације, с тим да образац Трошкови понуде  није неопходно попунити и потписати;

4. доказе о испуњавању посебних захтева наручиоца од којих зависи прихватљивост понуде, наведених у тачки  10. овог поглавља конкурсне документације а који се, у предметном поступку јавне набавке, нуде/доказују  уписивањем и на одговарајуће место у Обрасцу финансијске понуде односно потписивањем Модела уговора односно изјавама које су саставни део конкурсне документације;
5. потписан одељак III конкурсне документације - Врста; техничке карактеристике – спецификација; 
6. потписан Модел уговора;

7. Споразум групе понуђача  (уколико понуду подноси група понуђача) и 

8. други докази захтевани конкурсном документацијом.
Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који морају бити њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко, а овлашћено лице понуђача исте потписује.

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да обрасце дате у конкурсној документацији потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попуњавати, потписивати обрасце дате у конкурсној документацији - не односи се на обрасце који подразумевају давање изјава под материјалном и кривичном одговорношћу. 

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, обрасци који подразумевају давање изјава под материјалном и кривичном одговорношћу, достављају се за сваког учесника у заједничкој понуди посебно и сваки од учесника у заједничкој понуди потписује образац који се на њега односи.

У случају да се понуђачи определе да један понуђач из групе потписује обрасце дате у конкурсној документацији (изузев образаца који подразумевају давање изјава под материјалном и кривичном одговорношћу), наведено треба дефинисати споразумом којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који чини саставни део заједничке понуде сагласно чл. 81. Закона.

4. Понуда са варијантама

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. Партије
Предмет јавне набавке није обликован на партије.
6. Начин измене, допуне и опозива понуде

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на начин који је одређен за подношење понуде. Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља.


Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Универзитет у Београду -  Биолошки факултет, Београд, Студентски трг 3 (зграда Филолошког факултета), десно крило зграде, II спрат, Деканат, са назнаком 
- „Измена понуде за јавну набавку мале вредности услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4/2020 – НЕ ОТВАРАТИ" или
· „Допуна понуде за јавну набавку мале вредности услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У– 4/ 2020– НЕ ОТВАРАТИ", или 
- „Опозив понуде за јавну набавку мале вредности услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4 / 2020 – НЕ ОТВАРАТИ".

На полеђини коверте, или на кутији навести назив и седиште понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди. По истеку рока за подношење понуда понуђач не може а повуче нити да мења своју понуду

7. Учествовање у заједничкој понуди или као подизвођач

Понуђач може да поднесе само једну понуду.



Понуђачкоји је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач,нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда у супротном Наручилац је дужан да одбије све понуде које су у супротност са горе наведеним.
 У Обрасцу понуде са обрасцем структуре цене (поглавље VI), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

8. Понуда са подизвођачем

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Поглавље VI) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50% као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.


Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.


Уколико Уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у Уговору о јавној набавци. Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.


Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.


Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.


Уколико понуђач достави понуду са подизвођачем, наручилац не предвиђа могућност, преноса доспелих потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача.
9. Заједничка понуда и споразум као саставни део заједничке понуде
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 2) Закона и то податке о:

· податке о члановима групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем

· опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

     Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку

понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

10. Захтеви у погледу  начина рока и услова плаћања и других елемената понуде 

Посебни захтеви наручиоца у погледу околности од којих зависи прихватљивост понуде односе се на следеће:

10.1. Рок важења понуде


Рок важења понуде не може бити краћи од 45 дана од дана отварања понуда.
У случају навођења краћег рока, понуда ће бити одбијена због битног недостатка понуде. (Нуди се уписивањем на одговарајуће место у Обрасцу финасијске понуде.)  
10.2. Рок, начин и услови плаћања

Плаћање се врши у слкладу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. Гласник РС“ број 119 / 12 и 68 / 15).


Рок за измирење новчаних обавеза је 45 (четрдесетипет) дана рачунајући од дана уредно примљене фактуре за извршене услуге (Прихвата се потписивањем Модела уговора.) 


Почетак рока измирења новчаних обавеза регулисан је чланом 3. став 3. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним транскацијама („Сл. Гласник РС“ број 119/12 и 68/15). Плаћање се врши уплатом на рачун Понуђача.

10.3. Трајање уговора

Уговор се на период од 12 месеци од дана закључења уговора.
11. Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди:

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Графичка припрема и дизајн морају бити урачунати у цену.


Трошкови доласка и доставе падају на терет понуђача.

       Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
12. Подаци о државном органу или организацији, односно органу или служби територијалне аутономије  или локалне самоуправе где се могу благовремено добити исправни подаци о пореским обавезама, заштити животне средине, заштити при запошљавању, условима рада и сл., а који су везани за извршење уговора о јавној набавци 


Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија Београд, Саве Машковића 3-5,www.poreskauprava.gov.rs.
Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине  Београд, Руже Јовановић 27а, www.sepa.gov.rs и у Министарство пољопривреде и заштите животне средине, Београд, Немањина 22-26,www.mpzzs.gov.rs.
   Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, Београд, Немањина 22-26,www.minrzs.gov.rs.
13. СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА 
Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде

Понуђач је дужан да уз понуду достави средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде – уредно потписану и регистровану сопствену бланко-меницу, без жираната у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“, као и картон депонованих потписа. 


Меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Рок важења менице је 60 (шездесет) дана од дана отварања понуда.


Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: Понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; Понуђач коме је додељен уговор не потпише благовремено уговор о јавној набавци; Понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације.


Наручилац ће, одмах по закључењу уговора са изабраним Понуђачем, вратити менице Понуђачима са којима није закључен уговор. Уколико Понуђач не достави меницу његова понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

Средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла

 Средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла доставља само понуђач коме буде додељњн уговор о јавној набавци – добављач.

            Сви понуђачи су обавезни да уз понуду доставе попуњену изјаву о средству финансијског  обезбеђења.
Средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла је бланко соло меница са  одговарајућим меничним овлашћењем и доказом о регистрацији менице, с тим да се уз наведено обавезно доставља и копија картона депонованих потписа, оверена од стране пословне банке понуђача.


 Средство финансијског обезбеђења за добро извршење  траје 30 (тридесет) дана дуже од дана  истека уговора односно од истека последње уговорне обавезе добављача. 


Вредност  средства финансијског обезбеђења  за добро извршење посла утврђује се у износу који одговара висини од 10% од вредности уговора без обрачунатог пореза на додату вредност.    


Средство финансијског обезбеђења доставља само понуђач коме буде додељен уговор о предметној јавној набавци (добављач).


Дакле, Понуђач којем буде додељен уговор је дужан да приликом потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења уговора, достави уредно потписану и регистровану сопствену бланко-меницу, без жираната у корист Наручиоца, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла, са клаузулом „без протеста“ и „по виђењу“ на име доброг извршења посла, као и картон депонованих потписа. 

Меница мора бити безусловна, платива на први позив, не може садржати додатне услове за исплату, краће рокове од рокова које је одредио Наручилац, мањи износ од оног који је одредио Наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова.


Меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Менично овлашћење – писмо обавезно мора да садржи (поред осталих података) и тачан назив корисника меничног овлашћења – писма (Наручиоца), предмет, број и назив јавне набавке.


Меница за добро извршење посла мора да важи још 30 (тридесет) дана од дана истека рока за коначно извршење свих уговорених обавеза.


Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла мора да се продужи.


Овлашћење за попуњавање менице мора бити потписано и оверено, сагласно Закону о платном промету („Службени лист СРЈ“, бр. 3/2002 и 5/2003 и „Службени гласник РС“, бр. 43/2004 и 62/2006, 111/2009-др. Закон и 31/2011). 


Наручилац ће уновчити меницу за добро извршење посла у случају да Понуђач не извршава своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. Поднета меница не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове, мањи износ или промењену месну надлежност за решавање спорова. Меница се не може вратити Понуђачу пре истека рока трајања, осим ако је Понуђач у целости испунио своју обезбеђену обавезу.


По истеку свих уговорених обавеза Понуђача, средства финансијског обезбеђења ће му бити враћена.

Напомињемо да су  сви понуђачи  обавезни да уз понуду доставе попуњену изјаву о средству финансијског обезбеђења, потписану од стране овлашћеног лица понуђача и оверену печатом. 


Текст   изјаве о средству финансијског обезбеђења  садржан  је у конкурсној документацији.  
14. Заштита поверљивости података које Наручилац ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче:


Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди које је као такве, у складу са законом, понуђач означио у понуди; одбиће давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди; чуваће као пословну тајну имена, заинтересованих лица, понуђача и подносилаца пријава, као и податке о поднетим понудама, односно пријавама, до отварања понуда, односно пријава.


Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде.


Наручилац ће као поверљиве третирати податке у понуди који су садржани у документима који су означени као такви, односно који у горњем десном углу садрже ознаку „ПОВЕРЉИВО“, као и испод поменуте ознаке потпис овлашћеног лица понуђача.


Уколико се поверљивим сматра само одређени податак садржан у документу који је достављен уз понуду, поверљив податак мора да буде обележен црвеном бојом, поред њега мора да буде наведено „ПОВЕРЉИВО“, а испод поменуте ознаке потпис овлашћеног лица понуђача.


Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на поменути начин.
15. Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде:


Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације – ЈН број У – 4 / 2020, на неки од следећих начина:

- путем поште на адресу Наручиоца: Универзитет у Београду -  Биолошки факултет, Београд, Студентски трг 16 (зграда ПМФ-а), приземље, соба 326;

- електронским путем на адресу: nabavke@bio.bg.ac.rs најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде. 


Заинтересовано лице може, у писаном облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 


Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН број У – 4 / 2020“,

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 


По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 


Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
16. Додатна објашњења од понуђача после отварања понуда и контрола код понуђача односно његовог подизвођача:
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке:

1) поступао супротно забрани из чл. 23. И 25. Закона о јавним набавкама;

2) учинио повреду конкуренције;

3) доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи Уговор о јавној набавци, након што му је Уговор додељен;

4) одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.

Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда.

Доказ може бити:

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа;

2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;

3) исправа о наплаћеној уговорној казни;

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року;

5) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором;

6) изјава о раскиду Уговора због неиспуњења битних елемената Уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;

7) доказ о ангажовању на извршењу Уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача.

Наручилац може одбити понуду ако поседује доказ из члана 82. Став 3. Тачка 1) ЗЈН који се односи на поступак који је спровео или уговор који је закључио и други наручилац ако је предмет јавне набавке истоврстан.

17. Додатно обезбеђење испуњења уговорних обавеза понуђача који се налазе на списку негативних референци:
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења, или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

18. Врста критеријума за доделу Уговора 

Одлука о додели уговора у предметној јавној набавци донеће се применом критеријума најнижа понуђена цена. Пореде се цене исказане без обрачунатог пореза на додату вредност. 
      Пореде се износи  исказани у Обрасцу финансијске понуде дефинисано као КОНАЧНА ЦЕНА ЗA ПОРЕЂЕЊЕ (без ПДВ-а).
       Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио „најкраћи рок извршења услуге“.

19. Коришћење патената и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица:


Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

20.  Разлози због којих понуда може бити одбијена:


- је неблаговремена, неприхватљива или неодговарајућа;


- ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака;


- ако има битне недостатке сходно члану 106. ЗЈН;


- понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;


- понуђач не докаже да испуњава додатне услове;


- је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;


- понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.

21. Начин и рок за подношење захтева за заштиту права понуђача:


Наручилац ће одлуку о додели Уговора / одлуку о обустави поступка објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници у року од 3 (три) дана од дана доношења.

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу Уговора и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоцепротивно одредбама Закона. 


Захтев за заштиту права подноси се Наручиоцу непосредно – предајом у писарници Наручиоца, или поштом препоручено са повратницом, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. 


Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако Законом није другачије одређено.


Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременом ако је примљена од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуде, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. Став 2. Закона указао Наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а Наручилац није исте отклонио.


Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које Наручилац предузима пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из члана 149. Став 3. Закона, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда.


После доношења одлуке о додели уговора из члана 108. Закона или  одлуке о обустави поступка из члана 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана објаве одлуке на Порталу јавних набавки.


Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоци захтева били или могли бити познати разлози за њихово подношење пре истека рока за подношење захтева из члана 149. Став 1. И 2., а подносилац захтева га није поднео пре истека рока из тог члана.


Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати прилико подношења претходног захтева.


О поднетом захтеву за заштиту права наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева за заштиту права.


Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у износу од  60.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-30678845-06, шифра плаћања: 153-Налог за уплату / 253- Налог за пренос), сврха: ЗЗП, назив Наручиоца, ЈН број У – 4 / 2020, корисник: Буџет Републике Србије).


НАПОМЕНА: У вези са попуњавањем рачуна за уплату таксе за подношење Захтева за заштиту права, можете се информисати на сајту Републичке комисије за заштиту права на следећем линку (упутство за уплату таксе): http://www.kjn.gov.rs/ci/uputstvo-o-uplati-republicke-administrativne-takse.html.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. ЗЈН. 
22. Рок у којем ће Уговор бити закључен:


Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен Уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. У случају да је поднета само једна понуда, Наручилац може закључити Уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. Став 2. Тачка 5) Закона.
23. Измене током трајања Уговора:

Наручилац је предвидео могућност повећања укупне вредности уговора под следећим, кумулативно постављеним, условима:


а) повећање укупне вредности уговора не може прећи 5% укупне вредности уговора;


б) у тренутку повећања укупне вредности назначене у уговору, постоје расположива средства на конту са кога се набавка финансира,  сходно Закону о буџету за 2020. годину и финансијском плану Наручиоца;

или


- продужење трајања уговора, искључиво уколико то дозвољавају позитивни прописи и искључиво уколико, у тренутку потписивања анекса уговора којим се његово трајање продужава, нису утрошења расположива средства прецизирана као максимална вредност уговора односно постоје законски основи за  увећање укупне вредности уговора.


в) измене рокова извршења у случају да нису проузроковани од стране Добављача већ изкључиво због оправданих разлога од стране Наручиоца.


Евентуално измене уговора вршиће се на основу образложеног захтева лица која су задужена за праћење реализације уговора и потврде финансијске службе o расположивости средстава, а по донетој одлуци о измени уговора  (члан 115. ЗЈН), након чега уговорне стране потписују одговарајући анекс уговора.


Уколико се стекну напред наведени услови, Добављач је обавезан да се одазове позиву Наручиоца и да потпише анекс уговора.

VI 
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ СА ОБРАСЦЕМ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ                            Брoj пoнудe: ___________________
	Назив понуђача:
	

	Врста правног субјекта (заокружити)
	1) Физичко лице

	
	 2)  Правно лице
	а) микро

б) мало

в) средње

г) велико

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Шифра делатности:


	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:
	

	Телефакс
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:
	



ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.
ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

ОБРАЗАЦ ФИНАНСИЈСКЕ ПОНУДЕ 

СА СТРУКТУРОМ ЦЕНЕ 
Набавка услуге услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4 / 2020.
1. ЦЕНА 
Цене се изражавају у номиналним динарским износима, без обрачунатог пореза на додату вредност и са обрачунатим порезом на додату вредност. 

	Ред.бр.
	ОПИС УСЛУГЕ
	Оквирне количине / ком
	Јединична цена без ПДВ
	Укупна цена 
без ПДВ
	Укупна цена
 са ПДВ

	1.
	Kњига 1
формат: 220 x 280 мм

обим: 284 стране + корице

папир: 170 гр мат кунстдрик (књижни блок)

          150 гр мат кунстдрук + лепенка 3 мм (корице)

          200 гр мат кунстдрук (форзец)

штампа: 4/4 (књижни блок)

              4/0 (пресвлака за корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: тврд шивени повез, са белом показном и капитал траком


	800
	
	
	

	2.
	Kњига 2

формат: А4

обим: 192 стране + корице

папир: 90 гр мат кунстдрик (књижни блок)

          300 гр мат кунстдрук (корице)

штампа: 4/4 (књижни блок)

             4/0 (корице)

пластификација: сјајна (корице)

повез: брош шивени повез  

	300
	
	
	

	3.
	Kњига 3

формат: А4

обим: 120 страна + корице

папир: 90 гр офсетни (књижни блок)

         300 гр мат кунстдрук (корице)

штампа: 1/1 (књижни блок)

              4/0 (корице)

пластификација: сјајна (корице)

повез: брош шивени повез


	300
	
	
	

	4.
	Kњига 4

формат: Б5

обим: 288 страна + корице

папир: 130 гр мат кунстдрик (књижни блок)

         150 гр мат кунстдрук + лепенка 2 мм (корице)

         170 гр мат кунстдрук (форзец)

штампа: 4/4 (књижни блок)

            4/0 (пресвлака за корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: тврд шивени повез, са белом показном и капитал траком


	300
	
	
	

	5.
	Kњига 5

формат: Б5

обим: 192 стране + корице

папир: 80 гр офсетни (књижни блок)

          300 гр мат кунстдрук(корице)

штампа: 2/2 (књижни блок)

              4/0 (корице)

пластификација: сјајна 1/0 (корице)

повез: брош шивени повез


	500
	
	
	

	6.
	Хербаријум

формат: 340 x 460 мм

папир: кунстдрук 150 гр, лепенка 2 мм 

штампа: 4/0

пластификација: сјајна 1/0

дорада: израда корице и бушење рупа, провлачење 3 м беле траке


	1000
	
	
	

	7.
	Листови за хербаријум

формат: А2 (420 x 594 мм)

папир: 80 гр офсетни

штампа: 1/0

дорада: савијање са А2 на А3 и паковањa по 50, 100, 200 i 250 ком


	30.000
	
	
	

	8. 
	Тврда фасцикла

формат: 230 x 320 x 35 мм

папир: 150 гр кунстдрук каширан на лепенку 2 мм

     170 гр офсетни (унутрашњи део)

штампа: 4/0 

пластификација: мат 1/0

дорада: израда тврде фасцикле са ластишем


	300
	
	
	

	9.
	Магнети

формат: 70 x 50 мм

обим: једна врста

штампа: 4/0

пластификација: сјајна 1/0

дорада: каширање на магнетну фолију и штанцовање специјалног облика


	2000
	
	
	

	10.
	Kеса

формат: 270 x 350 x 90 мм

папир: 170 гр кунстдрук

штампа: 2/0 

пластификација: сјајна 1/0

дорада: израда кесе са ојачањима и упреденим ручкама


	300
	
	
	

	11.
	Kоверте

формат: 190 x 260 мм

материјал: готове самолепљиве коверте без прозора

штампа: 1/0


	1000
	
	
	

	12.
	Kоверте

формат: 230 x 110 мм

материјал: готове самолепљиве коверте без прозора

штампа: 1/0  


	1000
	
	
	

	13.
	Улазнице

формат: 200 x 65 мм

обим: једна врста

папир: 130 гр кунстдрук

штампа: 4/4 ЦМYK

дорада: перфорација, нумерација на два места,

           повезивање 100 улазница по блоку 


	10.000
	
	
	

	14.
	Стони календар

формат: 200 x 140 мм (листови)

обим: 13 листова + носач листова

материјал: 200 гр кунстдрук (листови)

             150 гр кунстрдук, лепенка 1,9 мм (носач)

штампа: 4/4 (листови)

            4/0 (пресвлака за носач)

пластификација: мат 1/0 пресвлака носача

дорада: каширање носача, спирални повез по дужој страни


	200
	
	
	

	*КОНАЧНА ЦЕНА ЗА ПОРЕЂЕЊЕ:   
	X
	
	


· Цене исказати у динарима - франко седиште Наручиоца, са свим обрачунатим пратећим трошковима.

· Обевезно попунити све колоне иначе ће се понуда сматрати неприхватљивом и неће бити узета у разматрање.
· Пореде се износи  исказани у табеларном приказу финансијске понуде дефинисано као КОНАЧНА ЦЕНА ЗA ПОРЕЂЕЊЕ (без ПДВ-а).
НАПОМЕНА: 


- Наручилац задржава право да одступи од наведеног асортимана, као и навода да Наручилац не може унапред дефинисати потребне количине због чега ће се уговор доделити по систему оцењивања укупне цена понуде – УКУПНА ЦЕНА ЗА ПОРЕЂЕЊЕ .


- Понуђач је сагласан са могућношћу одступања од уговоренг асортимана, као и навода да Наручилац не може унапред дефинисати потребне количине због чега ће се уговор доделити по систему оцењивања укупне цена понуде – УКУПНА ЦЕНА ЗА ПОРЕЂЕЊЕ .

2. РОК ПЛАЋАЊА - рок за измирење новчаних обавеза је 45 (четрдесетипет) дана рачунајући од дана уредно примљене фактуре за извршене услуге.

3.  РОК ИСПОРУКЕ:  .......................... дана од дана достављања захтева од стране Наручиоца.

4. Рок важења понуде:    ___________  дана од дана отварања понуде.
                                               (минимум 45 дана)
5. Графичка припрема и дизајн за сваку појединачну услугу морају бити урачунати у цену.

6. Трошкови доласка и доставе падају на терет понуђача.

	
	ПОНУЂАЧ

	
	- потпис -

	
	


 НАПОМЕНА:

 
- Понуду обавезно попунити на свим празним местима,потписати. У супротном, понуда је неприхватљива.
VII 
МОДЕЛ УГОВОРА
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УГОВОР 

о пружању 
услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично 

за потребе Биолошког факултета у Београду
Закључен дана ________________године, између:

1. УНИВЕРЗИТЕТА У БЕОГРАДУ - БИОЛОШКОГ ФАКУЛТЕТА, Студентски трг 16, ПИБ 100043776, МБ 7048599, број рачуна 840-1814666-61 код Управе за трезор, кога заступа декан, проф. др. Жељко Томановић (у даљем тестку: КОРИСНИК УСЛУГА)
2. _________________________ Београд, ___________________, ПИБ ___________, МБ _________________, број рачуна ________________ код банке __________, број лиценце ___________________, као даваоца услуга (у даљем тексту: ДОБАВЉАЧ) кога заступа ___________________________________, 

и са понуђачима из групе понуђача/са подизвођачима:

а) _____________________________________________________________________________________

б) _____________________________________________________________________________________

ако понуђач учествује у групи понуђача прецртати „са подизвођачима", ако наступа са подизвођачима прецртати „са понуђачима из групе понуђача" и попунити податке.
УГОВОРНЕ СТРАНЕ САГЛАСНО КОНСТАТУЈУ:

·  да је Наручилац на основу члана 39., 52. став 2. и 61. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС", број 124/2012, 14/2015 и 68/2015 - у даљем тексту: Закон), на основу позива за подношење понуда који је објављен на Порталу јавних набавки и интернет страници Наручиоца дана ________.2020. године, спровео јавну набавку мале вредности за услуге – услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4/ 2020; 

·  да је Добављач дана __.__.______. године, доставио понуду број ________, која у потпуности испуњава захтеве Наручиоца из конкурсне документације и саставни је део овог Уговора; 

·  да је Наручилац у складу са чланом 108. став 1. Закона, на основу понуде Добављача ______________  и Одлуке о додели Уговора број:
 ______ од ____________. године, изабрао Добављача за извршење предметне набавке.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА, ЦЕНА И НАЧИН ПЛАЋАЊА

Члан 1. 

Предмет Уговора услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду.


Уколико се у току трајања уговора појави потреба за штампарском услугом која није  наведена у спецификацији понуде иста ће бити поручена по потреби Наручиоца, а плаћена по понуди Добављача уз претходну сагласност Наручиоца за понуђену цену. 


Добављач је сагласан са могућношћу одступања од уговоренг асортимана, као и навода да Наручилац не може унапред дефинисати потребне количине.
Члан 2. 

Укупна вредност овог уговора  износи ____________ динара без ПДВ-а односно ____________ динара са ПДВ-ом.


Укупна вредност понуде према количинама које представљају укупну цену за поређење достављених понуда износи  ____________ динара без ПДВ-а односно ______________ динара са ПДВ-ом.

Члан 3.


Исплату рачуна по овом Уговору врши Наручилац по службеном пријему исправног рачуна овереног од стране овлашћеног лица Наручиоца, који мора да садржи број и датум предметног Уговора а који испоставља Добављач,  у року до 45 дана, од дана пријема рачуна и отпремнице 

Обавезе Наручиоца које доспевају у наредној буџетској години, биће реализоване највише до износа финансијских средстава која ће Наручиоцу бити одобрена за наредну буџетску годину.

СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА

Члан 4.

Добављач се обавезује да у року од 5 дана од дана закључења овог уговора, као средство финансијског обезбеђења достави Наручиоцу: 

- меницу за добро извршење посла са назначеним номиналним износом од 10% од вредности уговора без ПДВ, оверену, потписану од стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Службени лист СРЈ”, бр. 3/2002 и 5/2003 и „Службени гласник РС”, бр. 43/2004, 62/2006 , 31/2011 и 139/2014) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС”, број 56/2011 , 80/2015 и 76/2016), са роком важења који је најмање 30 дана дужи  од истека рока важности уговора.


- менично овлашћење да се меницa у износу од 10% од вредности уговора без ПДВ, без сагласности Добављача може поднети на наплату у случају неизвршења уговорних обавеза по закљученом уговору;


- потврду о регистрацији менице; 


- копију картона депонованих потписа код банке на којој се јасно виде депоновани потпис и печат Добављача, оверен печатом банке са датумом овере (овера не старија од 30 дана, од дана закључења уговора).

Потпис овлашћеног лица на меницама и меничним овлашћењима мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. 

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. 


 По завршеном послу Наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Добављача. 


Средство обезбеђења за добро извршење посла траје  30 (тридесет) дана дуже од дана уредно сачињеног Записника о примопредаји односно последњој извршеној услузи, потписаног од стране овлашћених лица уговорних страна.

Члан 5. 

Наручилац може да реализује средство финансијског обезбеђења уколико Добављач не испуњава уговорне обавезе. 

РОК И НАЧИН ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
Члан 6. 

Рок испоруке штампаног материјала је (биће преузето из понуде) дана од пријема писане поруџбенице Наручиоца.

Све обавезе Наручиоца и Добављача које је неопходно урадити ради извршења предметних услуга су ближе описане Техничкој спецификацији конкурсне документације.

Услуга ће се сматрати извршеном када овлашћена лица Наручиоца и Добављача потпишу записник о извршеним услугама.
Испорука подразумева и истовар истог на адресу Наручиоца наведену у писаној поруџбеници Наручиоца.
Добављач је дужан да се придржава свих постављених захтева из Одељка III конкурсне документације (Техничке карактеристике – Опис предмета набавке), а што је потврдио својим потписом и достављањем предметног документа као саставни део своје понуде. 
КВАНТИТАТИВНО – КВАЛИТАТИВНА ПРИМОПРЕДАЈА

И ГРЕШКЕ У КВАЛИТЕТУ

Члан 7.

Квантитативно-квалитативни пријем штампаног материјала се врши у месту Наручиоца наведеном у писаној поруџбеници, од стране овлашћеног лица  Наручиоца, у присуству овлашћеног представника Добављача.

По завршетку квантитативно-квалитативне примопредаје уз потписивање одговарајућег записника,  уколико се утврди да је испоручени штампани материјал одговарајућег квалитета, овлашћено лице Наручиоца оверава отпремницу којом потврђује да су добра примљена.

У случају неодговарајућег квалитета штампаног материјала Наручилац и Добављач записнички ће констатовати евентуалне недостатке у квалитету, штампани материјал се неће преузети од стране Наручиоца, а Добављач је обавезан да исте замени у року од  3 дана од дана састављања записника.

ЗАШТИТА ПОДАТАКА НАРУЧИОЦА
Члан 8.

Добављач је дужан да приликом реализације Уговора, чува као поверљиве све информације од неовлашћеног коришћења и откривања као пословну тајну, који могу бити злоупотребљени у безбедносном смислу. Изјава о чувању поверљивих података Наручиоца је саставни део Уговора.

ТРАЈАЊЕ  УГОВОРА

Члан 9.
Уговор се закључује са роком важења од 12 месеци од дана потписивања уговора односно од дана достављања средства обезбеђења за добро извршење посла.. 

Наручилац је предвидео могућност повећања укупне вредности уговора под следећим, кумулативно постављеним, условима:


а) повећање укупне вредности уговора не може прећи 5% укупне вредности уговора;


б) у тренутку повећања укупне вредности назначене у уговору, постоје расположива средства на конту са кога се набавка финансира,  сходно Закону о буџету за 2020. годину и финансијском плану Наручиоца;

или


- продужење трајања уговора, искључиво уколико то дозвољавају позитивни прописи и искључиво уколико, у тренутку потписивања анекса уговора којим се његово трајање продужава, нису утрошења расположива средства прецизирана као максимална вредност уговора односно постоје законски основи за  увећање укупне вредности уговора.


в) измене рокова извршења у случају да нису проузроковани од стране Добављача већ изкључиво због оправданих разлога од стране Наручиоца.


Евентуално измене уговора вршиће се на основу образложеног захтева лица која су задужена за праћење реализације уговора и потврде финансијске службе o расположивости средстава, а по донетој одлуци о измени уговора  (члан 115. ЗЈН), након чега уговорне стране потписују одговарајући анекс уговора.


Уколико се стекну напред наведени услови, Добављач је обавезан да се одазове позиву Наручиоца и да потпише анекс уговора.

КОМУНИКАЦИЈА

Члан 10.

Целокупна  комуникација уговорних страна у вези примене одредби овог  уговора вршиће се преко контакт особа, у писаној форми, редовном поштом, електронском поштом, факсом или личном доставом, на адресе односно бројеве телефона контакт особа које ће уговорне стране  разменити приликом потписивања уговора.  


Уговорне стране су дужне да, без одлагања, у писаној форми, једна другу обавесте о евентуалној промени контакт особе и/или учесника у релизацији овог уговора, електронске адресе контакт особа и/или броја контакт телефона/телефакса.

САСТАВНИ ДЕЛОВИ УГОВОРА

Члан 11.
Саставни делови уговора су:


1. понуда Добављача број _____________ од ____. _____. 2020. године   (заведено код Наручиоца под бројем ______________ од _________ 2020. године),

2. конкурсна документација за јавну набавку број ____________ у којој су садржани Спецификација предмета јавне набавке (одељак II конкурсне документације) и посебни услови Наручиоца.

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 12.
Уговор се закључује даном потписивања од стране овлашћених лица уговорних страна.  

Измене и допуне овог Уговора важе само када се дају у писаној форми и уз обострану сагласност уговорних страна.

Члан 13.

Добављач је дужан да без одлагања, а најкасније у року од 5 дана од дана настанка промене у било којем од података прописаних чланом 77. Закона о јавним набавкама, о промени писмено обавести Наручиоца и да је документује на прописан начин.

Члан 14.
За све што није предвиђено овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, у делу у коме нису супротне императивним одредбама Закона о јавним набавкама, као и  законских и подзаконских прописа којима се уређују буџет и буџетско пословање.

Члан 15.
         
Уговор се може споразумно и једнострано раскинути. 


Свака од уговорних страна може једнострано раскинути Уговор у случају када друга страна не испуњава или неблаговремено испуњава своје уговором преузете обавезе.

У случају једностраног раскида Уговора, свака уговорна страна може другој уговорној страни доставити писано обавештења о раскиду Уговора уз поштовање отказног рока од 15 (петнаест ) дана с тим да се наведени рок рачуна о дана пријема писаног обавештења .  

            Наручилац  задржава право да једнострано раскине овај Уговор уз достављање писаног обавештења, нарочито уколико дође до смањења буџетских средства расположивих у тренутку закључења овог уговора односно уколико буџетска средства, расположива за предметно добро у току 2020. године, не буду довољна за реализацију уговора.

Наручилац задржава право једностраног раскида уговора без посебног образложења уз поштовање отказног рока од 15 дана од дана пријема писаног обавештења.


Уговор ће се сматрати раскинутим по протеку рока од 15 дана од дана пријема писменог обавештења. 
Члан 16.

Све евентуалне спорове, уговорне стране решаваће споразумно, тумачењем одредби уговора, захтева Наручиоца из конкурсне документације и  садржаја изјава и других доказа које је Добављач доставио уз своју понуду.


Уколико уговорне стране не постигну споразумно решење, спор ће решавати стварно надлежан суд у Београду.
Члан 17.
Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по  2 (два) примерка.

           ЗА ДАВАОЦА УСЛУГА                                                   ЗА КОРИСНИКА УСЛУГА

          ЗАКОНСКИ ЗАСТУПНИК
                                                     ДЕКАН ФАКУЛТЕТА


   ______________________________                                       ______________________________

                                                                                                           Проф. др. Жељко Томановић


Остали учесници у заједничкој понуди:

1.___________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________
VIII
ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

Приликом припремања понуде за јавну набавку мале вредности услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4/2020 као понуђач:

имао сам следеће трошкове :
	Врста трошка
	Износ трошка у динарима

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Укупан износ трошкова припремања понуде
	



Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.


Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни Наручиоца, Наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди. Достављање овог обрасца није обавезно.

У 
                         
Потпис овлашћеног лица понуђача
Дана: 

                         ____________________________
IX
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________ [навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, број У – 4 / 2020  испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
У 
                         
Потпис овлашћеног лица понуђача
Дана: 

                            ____________________________

Напомена: 

- Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
X

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуга: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, број У – 4 /2020,  испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
У 
                         
Потпис овлашћеног лица понуђача
Дана: 

М.П.               ____________________________

Напомена: 

- Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача. 
XI
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ДОСТАВЉАЊУ

 СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ЗА ДОБРО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА


 Под кривичном и материјалном одговорношћу, овим  неопозиво изјављујемо да ћемо, уколико нам буде додељен уговор о јавној набавци У – 4/ 2020,   у року назначеном у Моделу уговора,  на име средства финансијског обезбеђења за добро извршење посла доставити Наручиоцу: 


1. бланко соло меницу, потписану од стране овлашћеног лица понуђача у складу са картоном депонованих потписа и оверену печатом,  


2. менично овлашћење,  

3. доказ о регистрацији менице,

  
   4. копију картона депонованих потписа, са овером од стране пословне банке понуђача, која не може бити старија од 15 дана пре дана објаве позива за учешће у јавној набавци.   

 Средство обезбеђења за добро извршење посла траје 30 (тридесет) дана дуже од дана  истека уговора, односно од извршења свих уговорних обавеза.

Вредност  средства обезбеђења  за добро извршење посла утврђује се у износу који одговара висини од 10% од укупне  вредности уговора без обрачунатог пореза 
на додату вредност,  што номинално износи  _________________  динара.                                                                                                    
  

  Понуђач

                                                        М.П.                                      __________________

Напомене:   

 
1. У случају подношења заједничке понуде, при чему има два или више учесника заједничке понуде потребно је да сваки од њих потпише и овери ову изјаву уколико споразумом није дефинисано који понуђач ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења. 


2. У случају подношења понуде са једним или више подизвођача, подизвођач не мора да потписује ову изјаву нити да доставља средство обезбеђења, јер понуђач, односно добављач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

3. Изјаву потписати и оверити печатом понуђача. Није дозвољено мењати/условљавати наводе из изјаве. У супротном, понуда је неприхватљива.    
XII 

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ


У складу са чланом 26. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС", број
124/12, 14/15 и 68/15) као и чланом 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Службени гласник РС" број 86/2015), као понуђач:
_____________________________________________, из___________________________, под 
пуном материјалном и кривичном одговорношћу дајем следећу
ИЗЈАВУ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Овиме потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке мале вредности услуге: услуге штампања публикација, уџбеника, практикума и слично за потребе Биолошког факултета у Београду, ЈН број У – 4 /20220, као понуђач, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
У

Потпис овлашћеног лица

Дана:
                                                  


Напомене:

- У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштит конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.

- Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.

XIII
МЕНИЧНО ПИСМО – ОВЛАШЋЕЊЕ ЗА ОЗБИЉНОСТ ПОНУДЕ               

ДУЖНИК: ____________________________________________ 
Седиште: _____________________________________________ 
Матични број: ________________________________________ 
Порески идентификациони број ПИБ: ___________________ 
Текући рачун: _________________________________________ 
Код банке:_____________________________________________ 
ИЗДАЈЕ
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице –
КОРИСНИК: Универзитет у Београду – Биолошки факултет, (Поверилац) 

Седиште: Београд, Студентски трг бр. 16


Предајемо Вам 1 (једну) бланко сопствену меницу, серије __________________ и овлашћујемо Универзитет у Београду – Биолошки факултет, Београд, Студентски трг бр. 16, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности понуде за ЈН, што номинално износи _______________ динара без ПДВ-а, а по основу гаранције за озбиљност понуде. 
Рок важења ове менице је до   ______________ године. 


Овлашћујемо Универзитет у Београду – Биолошки факултет, Београд, Студентски трг бр. 16 као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, «без протеста» и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 


Овим изричито и безусловно овлашћујемо банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна, утврђеног Законом о платном промету и прописима донетим на основу овог Закона. Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 


Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужникаи других промена од значаја за правни промет.  Поверилац може захтевати исплату менице ако Дужник: повуче своју понуду после отварања понуде; одбије да закључи уговор након што његова понуда буде изабрана као најповољнија; не достави потписан уговор у року не дужем од 5 (пет) дана рачунајући од дана када му је достављен уговор на потписивање; након закључења говора не достави средство обезбеђења за добро извршење посла, на начин како је захтевано уговором, односно Конкурсном документацијом. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _____________________ (име и презиме)  чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке. 


На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице -трасанта.  


Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца.  

	У ________, ______ 2020. год.
	МП
	ПОНУЂАЧ 
(давалац изјаве – овлашћено лице)

 - п о т п и с -

	
	
	                  _____________________


Напомена:
· Ово менично писмо достављају сви Понуђачи. 
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